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Palogging
For 8 komme inn pa Medlemsnettet ma man fgrst logge seg inn. Dette gjgres enkles ved a ga til

nettsiden https://medlemsnett.rotary.no/. Hvis man ikke har veert pa Medlemsnettet tidligere ma
man f@rst lage seg et passord. For a gjgre dette ga til https://medlemsnett.rotary.no/. Da kommer

man til denne siden.

AppsCo One

L.ogin to your AppsCo One account
Email

G Sign in with Google

Password €) Sign in with Facebook

- Remember Me BE Sign in with Microsoft

Klikk der det star Forgot Password. Da vises dette:

Reset Password

Enter your email address and we'll send you a mail
message with password reset link.

Emai

clag_gipling@ge‘.mcliI_-‘o|

RESET

Her fyller du inn den e-postadressen du er registrert pa Medlemsnettet med og klikker pa RESET. Du
vil da fa tilsendt en e-post hvor du kan klikke pa en knapp RESET PASSWORD, og du blir da sendt til en
side hvor du kan lage deg et passord.
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Reset Password

Enter your new password

Repeat Password

Lag deg et passord som bestar av minst 8 tegn og det skal inneholde minst 1 liten og 1 stor bokstav.
Klikk pa SUBMIT for a lagre passordet.

Pa https://medlemsnett.rotary.no/ kan du na logge deg inn pa Medlemsnettet med den e-
postadressen du er registrert med og det passordet du na har laget. Samme e-postadresse og
passord kan ogsa brukes til 3 fa adgang til klubbens lukkede nettsider og for a logge seg inn pa appen
Rotary Norway pa mobilen.

Det hender (avhengig av hvor man har vaert logget inn tidligere) at istedenfor 8 komme rett til
Medlemsnettet kommer til en AppsCo-portal.

ke s

knapper man kan klikke pa for 3
W o komme til en rekke forskjellige

Rotary nettsider. Klikk da pa
° e @ ﬂ knappen for Rotary Medlemsnett

for & komme til Medlemsnettet.
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Arkivtyper

Pa Medlemsnettet finnes det to typer arkiv. Det ene typen arkiv er et arkiv hvor alle medlemmer i
klubben (og ingen andre) ar full tilgang. Den andre typen arkiver er arkiver som er knyttet opp mot
komitéer, og som typisk brukes for a lagre dokumentert for den aktuelle komiteen. Disse arkivene er
det kun de som er medlem av komiteen som har adgang til. Alle komiteer man har opprettet har et
slikt arkiv.

Members Media

Finne fram til arkivet og se innholdet.

Den arkivtypen hvor alle klubbmedlemmer har adgang heter Members Media. Her har alle
medlemmer full tilgang, dvs de kan se og laste ned alle dokumenter som er der, laste opp
dokumenter og slette dokumenter. For 8 komme til dette arkivet, logg deg inn pa Medlemsnettet, og
velg DIN PROFIL pa menyen til venstre. Klikk deretter pa knappen MEMBERS MEDIA.
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Da kommer du til klubbens arkiv.

ARKIV: TUNE ROTARYKLUBB
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Arkivet har en katalogstruktur tilsvarende det vi har i filutforskerne i Windows og pa Mac.



For a se hva som ligger i en katalog klikker du pa katalognavnet og innholdet vises til hgyre.
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Hvordan laste ned og se pa en fil i arkivet

For a se et enkelt dokument ma dokumentet fgrst lastes ned til PC-en. Dette gjgres ved a klikke en
gang pa filnavnet til det man vil laste ned.
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Filen lastes ned og dette vises i et felt oppe til hgyre. Hvordan dette ser ut vil variere litt avhengig av
hvilken nettleser man bruker. Dersom man ikke har endret innstillingene i sin nettleser blir filen lastes
ned til katalogen med navn Nedlastinger.
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Hvis man bare gnsker a lese dokumentet eller se pa et bilde klikker man pa filnavnet i den rammen
som er vist over og den nedlaste filen dpnes.



Hvordan legge til noe i arkivet

Fgrst apner man den katalogen hvor man gnsker a legge til noe. Oppe til hgyre over listen som viser
innholdet i arkivet er det et tegn med en pil opp. For a legge til noe i arkivet klikk pa denne pilen og
en firkantet blokk dukker opp.

Lastopp fil

Makslmal filstorrelse 30MB

Drop files here to upload

Ta tak i det du skal legge til i arkivet og dra det til der det star Drop here to upload mens du holder
musepekeren nede.



Komitearkiv

Komitearkiv fungerer veldig likt som arkiver i Members Media, men med
den forskjell at det er kun de klubbmedlemmene som er medlem av
komiteen som har tilgang.

DIN PROFIL

For & komme til et slik arkiv klikk pa MINE KOMITEER i menyen til venstre i
Medlemsnettet. Du vil da kunne se hvilke komiteer du er medlem av og du
har tilgang til arkivene til de komiteene du er medlem i. Klikk pa det

komitenavnet du er interessert i og du kan se hvem som er medlem i KLUBBER
komiteen og du far tilgang til komiteens arkiv.

IISTRIKTER

MELDINGSSYSTEM
MINE XOMITEER

Naw TPy woeane MLUBIUDIESSTRIKT MO0 AN

—

RAPPORTER »

ROTARY FELLOWSHIPS

MINE KOMITEER

VALGKOMITE

Type static

Begksvelss

KOMITEMEDLEMMER

HANDLINGER

Du bruker komitearkivene helt pa samme mate som arkivet i Members Media.

Litt om komiteer.

Dette avsnittet gjelder kun de som har redigeringsrettigheter pa Medlemsnettet. Dette er klubbens
CICO, sekreteer og president. Disse kan opprette alle de komiteer klubben har behov for. For a gjgre
dette klikk pa KLUBBER i hovedmenyen og sa pa klubbnavnet ditt.



KLUBBER

Hyom >> Klubber

DIN PROFIL

DISTRIKTER

KLUBBER

MELDINGSSYSTEM KLUBB

EVENTS

lune
Rotar
RAPPORTER »

&+ ROTARY FELLOWSHIPS

Deretter klikker du der det star REDIGERE

KLUBB: TUNE ROTARYKLUBB

og sa pa KOMITEER.

REDIGER KLUBB: TUNE ROTARYKLUEB

e Taatiper

DISTRIKT

Distrikt

)
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KLUBBINFORMAS JON

KLUBBINFORMASION

MEDLEM

Sok etter ldubber | distriktens

& LEGG T MEDULEM ~ ¥ MEDUEMMER m ARV €F) MEMBERS METIA

Da far du fram en liste over alle klubbens komiteer og kan ogsa legge til hvilken som helst komite ved

a klikke pa NY KOMITE.

KOMITELISTE

o ™



Nar man lager en komite, ma man gi komiteen et navn, velge en komitétype og eventuelt kan du ogsa
legge til en beskrivelse av hva komiteen er. For komitétype anbefales det a velge static. Komiteer som
er satt til automatic kan man miste adgangen til ved nytt Rotaryar.

Nar man ser listen over komiteer kan man klikke pa et komitenavn og man ser listen over komiteens
medlemmer. Her kam man legge til medlemmer i komiteen (klikk pa LEGG TIL) eller fijerne
medlemmer i komiteen (klikk pa sgppelbgtten).
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Vedlikehold av arkivet

Til hgyre for listen over kataloger man har i arkivet er det noen tegn.

ARKIV: TUNE ROTARYKLUBB

Hjem == Distrikt 2260 >>Klubber >>Tune Rotaryklubb > Arkiv
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Seplebgtten brukes for a slette en katalog og pennen brukes for @ endre navn pa en katalog.
Symbolet med en pil som peker nedover brukes for a laste ned hele katalogen til en zip-fil. Pilen
nedover for ROOT-katalogen vil laste ned hele arkivet.

En ulempe med arkivene pa Medlemsnettet er at det er mange som har adgang til dem og kan slette
innhold eller lage skade pd annen mate. Det anbefales derfor at man har backup av arkivet andre
steder. Bruk gjerne pil-ned knappen pa toppniva av arkivet og last ned hele arkivet til en zipfil na og
da.
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